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T.C.
ORDU  ORDUUNIiVERSITESi .
ELEKTRONIK POSTA HIZMETi SUNUMU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1 - Bu Yénerge, Ordu Universitesinin Bilgi islem Daire Baskanlig1 aracilig1 ile sunulan elektronik posta hizmeti
sisteminin dogru yapilandirilmasi, yonetilmesi ve denetlenmesi ile hizmetin mevzuata uygun, giivenli ve kaliteli olarak
sunumu ve kullanicilarin bu hizmeti belirlenen politika ger¢evesinde kullanmasini amaglar.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yénerge, T.C. Ordu Universitesi tarafindan Ordu Universitesi personeli ile Doktora ve Yiiksek Lisans
programlarinda egitim goren 6grencilere ve akademik ve idari birimler ile bagli birimlere saglanan elektronik posta(e-
posta) hizmetinin giivenli bir sekilde sunumu i¢in uyulmasi gereken kurallar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge;
a) Yiiksekdgretim Kanununun 12. maddesinin (h) bendine,

b) internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Sugclarla Miicadele Edilmesi
Hakkinda Kanuna,

¢) ULAKBIM Kullanim Politikasina,
d) T.C. Ordu Universitesi Bilisim Kaynaklar Sézlesmesine,
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yonergede gegen;

a) Bilgi Islem Daire Baskanligi: T.C. Ordu Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanligin,

b) Birim(ler): T.C. Ordu Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimler ile bu birimlere bagli birimleri,
¢) Universite personeli: T.C. Ordu Universitesi biinyesinde calisan personeli,

¢) Yiiksek Lisans ve Doktora Program Ogrencileri: T.C. Ordu Universitesi biinyesindeki akademik birimlerde Doktora
ve Yiiksek Lisans programlarinda fiilen egitim goren 6grencileri,

d) Elektronik Posta(e-posta): T.C. Ordu Universitesinin Bilgi Islem Daire Baskanhigi aracihigi ile sunulan ve
kulanicilarin sayisal ortamda yazip muhataplarina gonderdikleri iletileri,

e) Elektronik posta hesabi: T.C. Ordu Universitesinin Bilgi Islem Daire Baskanlig1 aracilig1 ile sunulan ve kullanicilarin
sayisal ortamda ileti gobndermek iizere yapilandirilan elektronik ileti hesabini,

f) Kullanict: Bilgi Islem Daire Bagkanlig: tarafindan kendisine elektronik posta(e-posta) hesabi acilan ve bu hesaba ait
sifre verilen ve bu yonergenin 4. Maddesi ¢ fikrasi ile 4. madde ¢ fikrasinda sayilanlar ile yine bu yonergenin 4. Maddesi
b fikrasinda sayilan birimler ile bagli birimlerde elektronik posta(e-posta) hesabini yonetmekle gorevlendirilen
elektronik posta yoneticisini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ilkeler ve ilerleyis

Madde 5 - Kullanic1 sisteme dahil olmak igin Bilgi islem Daire Baskanlig1 web sitesinde ki E-Posta Adresi Istek
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Formunu doldurarak kimlik bilgileri ile birlikte sahsen Bilgi Islem Daire Baskanligina basvuru yaparak kullanici adi
ve sifresini almak zorundadir. Doldurulacak olan E-Posta Istek Formu icerigi ile birlikte elektronik posta uygulamasi
sisteminin ayrilmaz bir parcasidir.

Madde 6 - Kullanic1 kendisine verilen gegici parolay: ilk sisteme giris yaptiginda degistirmek zorundadir. Parola
secimi ve korunmasi kullanici sorumlulugundadir.

Madde 7 - Kullanici, sisteme ilk giriste elektronik posta giris sayfasinda ki sifre unutma hallerinde sifre
hatirlatmay1 saglayacak bilgi dizini i¢in hazirlanan E-Posta Kurtarma Formunu doldurmalidir.

Madde 8 - Elektronik posta hesabi kullanici adin1 belirli metodojiler dahilinde Bilgi Islem Daire Baskanlig: belirler.

Madde 9 - Elektronik posta hesaplarina ait olusturulacak parola yapisi (karakter uzunlugu, biiytik ve kiigiik harf ve
karakter Ozellikleri gibi), sifre ve parola kullanim siiresi ile elektronik posta hesabi kotasini belirleme yetki ve
sorumlulugu Bilgi Islem Daire Baskanligindadur.

Madde 10 - Ordu Universitesi akademik ve idari birimlerinin yetkili birim yoneticilerinin yazili talebi ile birimler ve
bolimler adina elektronik posta hesabi agilir. Birimler yazi igeriginde elektronik posta hesabindan sorumlu olacak
birim yetkilisinin kisisel bilgilerini Bilgi Islem Daire Bagkanligina bildireceklerdir.

Madde 11 - Birim adina agilacak elektronik posta hesaplari kisisel islemlerde kullanilamaz.

Madde 12 - Her bir birim, boliim ve personel i¢in sadece bir hesap agilabilir.

Madde 13 - Bilgi islem Daire Baskanlig1 uzun siire kullanilmayan hesaplar1 kapatabilir.

Madde 14 - Bilgi Islem Daire Bagkanligi, iiniversiteden ayrilan personelin elektronik posta hesabmi personelin
ayrilima tarihini takip eden bir ay siire sonrasinda ilgiliye bildirim yapmadan kapatabilir.

Madde 15 - Bilgi Islem Daire Baskanlig1 olusacak yasal, idari ve teknolojik gelismelere paralel olarak kullanim
politikasin1 degistirebilir veya giincelleyebilir. Kullanicilar bu hizmetten yararlanmak icin degisiklikleri takip
etmek ve elektronik posta hesabinin kullaniminda bu degisiklikleri uygulamak zorundadir.

Madde 16 - Sunulan elektronik posta hizmetini yiiriirliikteki yasalara ve ikincil mevzuata uygun olarak
kullanmak konusunda Ki tiim sorumluluk kullanicilara aittir.

Madde 17 - Kullanicilar, elektronik posta hizmetini 6ncelikli olarak akademik ¢alismalar, resmi ve onayl kurum is
ve islemlerinde kullanacaklardir.

Madde 18 - Kullanicilar hizmetin kullaniminda etik kurallar1 gézetmekle yiikiimlidiir.
Madde 19 - Kullanicilar, elektronik posta hesabini siyasi, dini, etnik ve kar amagli olarak kullanamaz.

Madde 20 - Elektronik posta hesabinda yer alan bilgilerin ve belgelerin yaym, yayim ve telif haklarindan
dogabilecek tiim hukuki sorumluluklar kullaniciya aittir. Kullanici elektronik posta hesabindan fikir ve sanat eserleri
ve telif haklar1 ile ilgili yasal mevzuata aykir1 ve bu mevzuati ihlal edecek bilgi, belge ve dokiiman dagitimi
yapamaz.

Madde 21 - Bilgi Islem Daire Baskanhig: elektronik posta hesab: uygulamasi ile ilgili olarak yasal mevzuatta
meydana gelebilecek degisikliklere uygun olarak bu yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde kullanim kurallarinailiskin
yeni diizenlemeler yapabilir.

UCUNCU BOLUM

Giivenlik

Madde 22 - Kullanici, kendi adina agilan hesaptan veya sifre ve parolanin bagkalari tarafindan ele gegirilmesi sonucu
olusacak yiikiimliiliikten sorumludur.
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Madde 23- Kullanicilar, gergeklestirilen tiim elektronik posta islemlerinden, yanlis ve eksik kullanimdan
dogabilecek hususlardan ve gonderecekleri elektronik posta igeriginin tiim unsurlarindan sorumludur.

Madde 24 - Elektronik posta hesabina ait sifre, parola gibi giivenlik bilgilerinin baska kisi veya kisilerce ele
gecirilmesi halinde kullanici en kisa siire iginde durumu Bilgi islem Daire Bagkanligina bildirmekle yiikiimliidiir.

Madde 25 - Herhangi bir nedenle sistem girisi veya parola ile giris yapamayan kullanici sistem giivenligi
nedeniyle Bilgi Islem Daire Baskanligina kurum kimligi ile birlikte bagvuracaktir.

Madde 26 - Kullanicilar, Ordu Universitesi Bilisim Kaynaklar1 Sézlesmesinde belirtilen usul ve esaslara uygun olarak
taninmayan bilinmeyen siipheli elektronik postalarin agilmasi eklentilerindeki dosya veya programlarm indirilip

calistirilmasi nedeniyle olusabilecek giivenlik tehditlerinin sorumlulugunu tagir.

Madde 27 - Kullanicilar elektronik posta hizmetinin kullaniminda sistemlerin giivenligini tehlikeye atacak
hususlardan kaginmalidir.

Madde 28 - Kullanicilar, sistem kullanimi igin Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan kendilerine verilecek kullanic
ad1 ve parolasinin sahsina ait oldugunu ve bu kullanici ad1 ve sifre ile olugturulan hesabin ve sifre giivenliginin sadece
kendi sorumlulugunda bulundugunu kabul eder.
DORDUNCU BOLUM
Degisiklik, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Degisiklik

Madde 29 - Bilgi islem Daire Baskanligimin merkezi web sunucusu tizerinde herhangi bir zamanda teknik
degisiklikler yapma hakkina sahiptir. Bilgi Islem Daire Baskanligi bu degisiklikleri 6nceden kullanicilara
bildirilebilecegi gibi gerekli oldugu hallerde Onceden duyurmadan sistemlerde her tiirlii bakim, degisiklik ve

giincellemeler yapabilir.

Madde 30 - Kullanicilar, Bilgi Islem Daire Baskanliginin web sitesinde (http://bidb.odu.edu.tr/) elektronik posta
hesabi ile ilgili bilgileri izlemek ve olasi degisikliklerden haberdar olmakla yiikiimliidiir.

Yiiriirlik
Madde 31 - Bu Yénerge, T.C. Ordu Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 32 - Bu Yénerge hiikiimlerini T.C. Ordu Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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