PROCESS COORDINATOR:

Ordu University
Satin Alma Sureci

RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev tanimlarinda belirlenmistir.

GOAL OF PROCESS: Satin alma faaliyetlerinde; saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, givenirligi, gizliligi ve kamuoyu denetimini
gozeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

ENTRIES

Stratejik Plan

Yatirrm Programi
Yatirrm/Arastirma Projeleri
Satin Alma Talepleri
ihtiyac Raporlari

Satin Alma Oluru

ihale Onay Belgesi
Dogrudan Temin Onay Belgesi
Avans / Kredi Onay!
Teklifler

Sikayet Basvurulari

Bilgi Edinme Talepleri
Fatura/irsaliye

Teminatlar

Mal, Hizmet, Yapim si

Muayene Kabul Komisyonu Gérevlendirme
Yazilari

Teknik Sartname

idari Sartname

Sozlesme

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi
Tasinir islem Fisi

OMU is Takvimi

Activities
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RESOURCES

Ofis Ortami

Teknolojik Altyapi, Donanim ve Yazilimlar
insan Kaynagi

Butge

Ambar

Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)

Elektronik Kamu Bilgi Yonetim Sistemi
(KAYSIS)

Mevzuat Bilgi Sistemi

Resmi Gazete

Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP)
Kamu ihale Biilteni

Basin ilan Kurumu ilan Bilgi Sistemi
(ILANBIS)

Gazeteler
DMO E-Satis Portali
BAP Otomasyon Sistemi

Buttnlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim
Sistemi (KBS)

Mali Yénetim Sistemi (MYS)

ODU Kalite Yonetim Sistemi (UNIKYS)

OUTPUTS

ihtiyac Raporlari

Teknik Sartname

idari Sartname

Sozlesme Tasarisi

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
Satin Alma Oluru

ihale Onay Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesi
Avans / Kredi Onay!

Dogrudan Temin Teklif Mektubu
Satin Alma ilanlar

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Tek Kaynaktan Temin Formu
Zeyilname

ihale Komisyonu Gérevlendirme Yazilari
ihale Komisyonu Tutanaklari
ihale Komisyonu Karari

ihale Sonuc ilani

ise Baslama Talimati
Sozlesmeye Davet Yazilar
Sozlesme

Satin Alma Dosyasi

Mal, Hizmet, Yapim Isi

Muayene Kabul Komisyonu Gérevlendirme
Yazisi

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi
Tedarikci Degerlendirme Listeleri
Odeme Emri Belgesi

Tasinir islem Fisi
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.1 Satin Alma Planlama ve Karar Alma Faaliyeti
Goal of the Activity: ihtiyaclarn birimlerin talepleri dogrultusunda gercekci bir sekilde tespit edilerek kaynaklarin etkin ve
verimli kullaniimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

Talep toplama ve
konsolide islemleri
Talep degerlendirme
islemleri

Elektronik Ortam
EBYS

BAP Otomasyon

o ihtiyac raporu islemleri Sistemi
« Ust yonetici veya
harcama yetkilisi e Butlnlesik Kamu Mali
onay/olur islemleri (Ylggs)tlm Bilisim Sistemi
o UNIKYS

Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.2 Sartname Hazirlama Faaliyeti
Goal of the Activity: Sartnamelerin, ihtiyaca iliskin her tirli 6zelligi belirtecek ve istekliler icin rekabeti ve firsat esitligini
saglayacak sekilde hazirlanmasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

Teknik sartname
hazirlama islemleri
idari sartname
hazirlama islemleri
Sozlesme tasarisi
hazirlama islemleri

Elektronik Ortam
EBYS

Elektronik Kamu
Alimlari Platformu
(EKAP)

e Standart Formlar ve
varsa diger dokiiman
hazirlama islemleri e Basin ilan Kurumu ilan

e Sartnamenin kontrol ve Bilgi Sistemi (ILANBIS)
onay islemleri

« Kamu ihale Biilteni

o DMO E-Satis Portali

* BAP Otomasyon
Sistemi

e Bultunlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi
(KBS)

e Mali YOnetim Sistemi
(MYS)

« ODU Kalite Yénetim
Sistemi (UNIKYS)

Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.3 Yaklasik Maliyet Hazirlama Faaliyeti
Goal of the Activity: Alima iliskin her turlu fiyat arastirmasinin yapilarak, piyasa gergeklerine uygun bir maliyet tespit
edilmesi, yaklasik maliyetin gizliliginin korunmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type

Piyasa fiyat arastirmasi
islemleri

Kamu fiyat tarife/bulten
arastirma islemleri
Gelen teklif ve fiyatlarin
degerlendirme islemleri
Yaklasik maliyet hesap
cetvelinin hazirlanmasi
Butce 6deneklerinin

Documents

Elektronik Ortam
EBYS

Elektronik Kamu
Alimlari Platformu
(EKAP)

Kamu ihale Biilteni

Basin ilan Kurumu ilan

kontroll islemleri Bilgi Sistemi (ILANBIS)
o DMO E-Satis Portali

* BAP Otomasyon
Sistemi

o Batlnlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi

(KBS)
o Mali YOnetim Sistemi
(MYS)
» ODU Kalite Yénetim
Sistemi
Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.4 ihale Usull ile Satin Alma Faaliyeti

Goal of the Activity: ihale islemlerinde; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi ve kamuoyu denetimini
gobzeterek, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
Onay/Olur islemleri Dijital Ortam
ihale Kayit islemleri (Bilgisayar,
ihale Dokiimani
islemleri e-posta vb.)
$
ilan islemleri Elektronik Belge
ihale komisyonu Yénetim Sistemi (EBYS)
islemleri

Teklif alma islemleri
Tekliflerin
degerlendirilmesi
islemleri

ihale karari islemleri
Yasaklilik Sorgulama
islemleri
Sikayet/itiraz
degerlendirme islemleri
Tebligat islemleri
S6zlesmeye Davet
islemleri

Elektronik Kamu
Alimlari Platformu
(EKAP)

Kamu ihale Biilteni

Basin ilan Kurumu ilan
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

DMO E-Satis Portali

BAP Otomasyon
Sistemi

Batunlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi
(KBS)

Mali YOnetim Sistemi
(MYS)

(UNIKYS)

Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.5 Dogrudan Temin Usull ile Satin Alma Faaliyeti
Goal of the Activity: Dogrudan temin islemlerinde; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, gtvenirligi, gizliligi ve kamuoyu
denetimini gézeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type

Onay/Olur islemleri
Teklif dagitim/ilan
islemleri

Teklif alma islemleri
Teklif degerlendirme
islemleri

Uygun Goriis islemleri
Yasaklilk KontrolU
islemleri

EKAP Kayit islemleri

Documents

Elektronik Ortam
EBYS

Elektronik Kamu
Alimlari Platformu
(EKAP)

Kamu ihale Biilteni

Basin ilan Kurumu ilan
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

e Siparis/ise baslama
teblig islemleri e DMO E-Satis Portali

* BAP Otomasyon
Sistemi

o Batlnlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi

(KBS)
o Mali YOnetim Sistemi
(MYS)
o UNIKYS
Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.6 Avans ve Kredi Yolu ile Satin Alma Faaliyeti
Goal of the Activity: Avans ve kredi islemlerinde; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, gtvenirligi, gizliligi ve kamuoyu
denetimini gézeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

Onay/Olur islemleri
Teklif alma islemleri
Teklif degerlendirme
islemleri

Siparis islemleri
Avans/Kredi kapatma

Elektronik Ortam
EBYS

Elektronik Kamu
Alimlari Platformu
(EKAP)

islemleri : . .
o Kamu lhale Bulteni

e Basin ilan Kurumu ilan
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

o DMO E-Satis Portali

* BAP Otomasyon
Sistemi

o Batlnlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi

(KBS)
o Mali YOnetim Sistemi
(MYS)
o (UNIKYS)
Tracking Criterion:
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Ordu University
Satin Alma Sureci

F4.1.7 Sozlesme Yonetimi Faaliyeti

Goal of the Activity: Mal, hizmet ve yapim islerinin sartname ve sdzlesme hiukimlerine uygun olarak teslim alinmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

o Sozlesme islemleri e Elektronik Ortam
Teminat islemleri

© eminat lslemier . EBYS

o |s artisiislemleri

o Tedarikgi o UNIKYS
Degerlendirme
islemleri

e Muayene ve Kabul
Komisyonu olusturma
islemleri

e Denetim islemleri

« Muayene islemleri

o Gegici Kabul islemleri

» Kesin Kabul islemleri

o Kontrol teskilati
islemleri

Tracking Criterion:

F4.1.8 Tasinir Yonetimi Faaliyeti

Goal of the Activity: Tasinir ihtiyaglarinin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi; kaynaklarin etkin ve verimli
kullaniimasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
o Edinilen tasinirlarin giris o Elektronik Ortam
islemleri
. . . e EBYS
e Devir ve cikis islemleri
e Hurdaya ayirma o Bitlnlesik Kamu Mali
islemleri Yoénetim Bilisim Sistemi
e Sayim islemleri (KBS)
e Tasinir yénetim hesabi
islemleri o Mali YOnetim Sistemi
e Kullanima verme (MYS)
islemleri
e Resmi MUhur edinme
islemleri
e Ambar islemleri
Tracking Criterion:
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