PROCESS COORDINATOR:

Ordu University
Yapim isleri Sureci

RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev tanimlarinda belirlenmistir.

GOAL OF PROCESS: Yatinim programina ve Universitemiz vizyonuna uygun olarak yeni binalar yapmak, Universitemize ait binalarin
bakim onarim ve tadilatlarini yapmak, Universitemizin elektrik, su, iletisim, isinma gibi ihtiyaclarini gidermek icin her tiirli yatinm ve

bakim onarimini yapmak
ENTRIES

Yillik Yatirim Programi

Birimler arasi Yazisma

Yapim isleri Teknik Sartnamesi
Bakim istek Talep Formu

il Mahalli Cevre Kurulu Karari
Isi Olctimleri

Proje

Periyodik Bakim Plani

Tapu

Tasinmaz Tahsis Kararlar
Kamulastirma Karari

Gorev Plani

Birimlerden Gelen Talepler
Peyzaj Projesi

Mekansal ve Yapisal ihtiyac Tespiti
Tasinmaz Malin Bulundugu Yer
Mevkii ve Sinirlari
Kamulastirma Bedeli Tespiti
Stratejik Plan

Kanun ve Yonetmelikler

is Talep Yazisi

Periyodik Bakimlar

Daire Baskanliginin Gérevlendirme Yazisi

0oDU is Takvimi

Activities
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RESOURCES

Ofis Ortami

Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis
Yazilimlari

insan Kaynagi

EBYS

KAYSIS Yasal Mevzuati
Dogalgaz

Kati Yakit ve Akaryakit

Elektrik

Su

Klima ve Sogutma Sistemleri
Aydinlatma Malzemeleri

Isi merkezi ve Isitma Sistemleri
CADD Yazilimlari

Motorlu Araclar

Bitkisel Uretim

Adag Atélyesi

Kesif metraj ve Proje Programlari
Olgme ve Kontrol Ekipmanlari
Sozlesme

Proje Plani

Kamulastirma ile ilgili Bilgi ve Belgeler

OUTPUTS

Proje

Fizibilite Raporu

Vaziyet Plani

Zemin Etit Raporu

Kontrol Raporu

Gegici/Kesin Kabul Tutanagi
Fiziki Mekan istatistiki Bilgileri
Yapim isleri ihale Dékiimanlari
Bakim Onarim Istatistikleri ve Raporlari
Haritalar

Muayene ve Kabul tutanagi
Sozlesme

Temiz icme Suyu

Tasinmaz Cetvelleri

Peyzaj Dlzenlemesi

Yapim islerin Proje ve Sartnameye Uygun
Olarak Tamamlanmasi

Bakim Onarim Yapilan Cihazlarin veya
Binalarin Saglam Bir Sekilde Teslim
Edilmesi

Teknik Olciim Raporlari
Arsa Bedel Tespiti

Tapu

Metraj ve Yaklasik Maliyet
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Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.1 Etid Proje ve Kesif isleri

Goal of the Activity: Universitemiz proje ihtiyacinin karsilanmasi ve ihaleye cikilmasi icin gerekli belgelerin hazirlanmasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

o Universitenin fiziki e CAD Programlari
mekan ve altyapi
ihtiyaclari ile mevcut
binalarinin onarim « UNIKYS
ihtiyaclarina iliskin
taleplerin bildirimi.

¢ Talep uygunlugunun e Elektronik Ortam
degerlendirilmesi.

* Proje, Teknik
Sartnamelerin
hazirlanmasi

e Yaklasik maliyetin
hazirlanmasi

o EBYS

o Fiziki Arsiv

Tracking Criterion:
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Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.2 Yapi Denetim Isleri

Goal of the Activity: Universitemiz tarafindan yapilan yapim ihalelerinin mevzuata uygun olarak sonuclandirmak
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Yuklenici firmaya yer * EBYS
tesliminin yapilmasi
e Yuklenici firmanin
yaptigi imalatlan o Hakedis
projeye uygunlugunun
yerinde denetlenmesi * EKAP
ve uygun olmayan e Cad Programlari
imalatlarin L
dizeltilmesinin e UNIKYS
saglanmasi
e YUklenicinin talebi
izerine hakedis o Elektronik Ortam
dizenlenmesi
e Gerekli durumlarda
ilave is, is eksilisi, is
artisi, imalat degisikligi
olurlari alinarak bu
olurlara uygun
imalatlarin yaptirilmasi
o Gegici kabul belgesinin
duzenlenerek, kabul
heyetinin olusturulmasi
o Kabul heyetine eslik
edilerek gecici kabulln
yapilmasi

o MYS

o Fiziki Arsiv

Tracking Criterion:
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Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.3 Makine isletme

Goal of the Activity: Yapilardaki, 1sitma, sogutma, sihhi tesisat sistemlerinin isletiimesi ve bakim onariminin yapilmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Ariza ya da bakim * EBYS

form birimi h | ING
. uann irimi havale o UNIKYS

edilmesi Fiziki Arsi

e Yapilacak ¢alismalarin ¢ Pzl Arsiv
planlanarak malzeme o Elektronik Ortam

teminin yapilmasi
e Arizanin giderilmesi
e Planlanan bakim
onarimlarin yapilmasi

Tracking Criterion:

F4.8.4 Isitma ve Sogutma

Goal of the Activity: Universitemize ait binalardaki 1sitma ve sogutma islemlerinin yapiimasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Buhar kazanlarinin o EBYS
isletilmesi -
wetimest « UNiKYS

e Esanjor merkezinin . )
. . . o Fiziki Arsiv
isletilmesi

e Klima havalandirma o Elektronik Ortam

sisteminin isletilmesi

Tracking Criterion:

PP4.8, RO, October 2024 Page 4/
The printed version of this document is accepted as an uncontrolled document. Please get the latest version from the website. 7



Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.5 Elektrik Isletme

Goal of the Activity: Universitemizdeki binalarin elektrik talebinin kesintisiz olarak karsilanmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
e Ariza yada bakim * EBYS
formunun birime havale -
munun oI v o UNiKYS
edilmesi,
e Yapilacak calismalarin o Fiziki Arsiv

planlanarak malzeme
teminin yapilmasi

e Arizanin giderilmesi
yada planlanan
calismanin yapilmasi

e Bakim onarim yapilmasi

Elektronik Ortam

L]

Tracking Criterion:

F4.8.6 icme Suyu

Goal of the Activity: Universitemize ait binalarin temiz su ihtiyacinin karsilanmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
e iletim hatlarinin o EBYS
isletilmesi L
? « UNIKYS

o altyapi isletiimesi
o Fiziki Arsiv
e Elektronik Ortam

Tracking Criterion:
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Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.7 Kamulastirma Harita islemleri

Goal of the Activity: Universitemize ait bina ve mekansal ihtiyaclarin karsilanmasi
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Gelisim Plani o EBYS
Hazirlanmasi

e Altyapi Haritasi
Hazirlanmasi o UNIKYS

o Serh Kaldirma islemi

e Bina ruhsat islemleri

e CAD Programlari

o Fiziki Arsiv
o Elektronik Ortam

Tracking Criterion:

F4.8.8 Telefon Santrali isletmesi

Goal of the Activity: Universitemiz hatlarina gelen telefon cagrilarinin ve Universitemiz tarafindan yapilan cagrilarin kesintisiz
olarak gergeklestirilmesi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
Cagr merkezinin EBYS
isletilmesi Cagn Hizmetleri
Telefon santrali Sistemi
isletilmesi UNIKYS
Yeni telefon hatti tesisi Fiziki Arsiv

Tracking Criterion:
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Ordu University
Yapim isleri Sureci

F4.8.9 Enerji Planlama

Goal of the Activity: Universitemiz Enerji Verimliligi ve Enerji Performansini iyilestirmek icin ISO 50001 Enerji Yénetim Sistemi
uygulanmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

PIa[\Iama, Analiz, Elektronik Ortam
Degerlendirme

Onemli Enerji Kullanimi (OEK)
belirleme

Veri Toplama

Enerji Bakanhgi veri iletimi
Farkindalik calismalar

Bakim

UBYS

Enerji Bakanhgi Kayit Sistemi

Tracking Criterion:

F4.8.10 Cevre Dizenleme ve Atdlye isleri

Goal of the Activity: Universitemiz yesil alanlarini korumak, gelistirmek ve acik-kapali mekanlarinin kismi bakimlarini
yapmak, surdurulebilir yasam alani olusturmak.

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
- Kismi ve Genel Bakim UBYS
Elektronik Ortam
Onarim Hizmetleri Fiziksel Ortam

- Mobilya ve Ahsap imalati

- Cevre Temizligi ve Peyzaj

Hizmetleri

Tracking Criterion:
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