PROCESS COORDINATOR:

Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Ogrenci isleri Daire Baskanligi

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev Tanimlarinda Belirlenmistir.

GOAL OF PROCESS: Ogrenci isleri Siirecinde yiiriitiilen is ve faaliyetlerin dogru ve eksiksiz ylritilmesi amaciyla yapilan tiim hizmetin

toplumsal faydaya dénustirmek
ENTRIES

Rektorliuk Yazilari

Akademik Birimlerden Gelen Yazilar
Dilekce ve Basvuru Evraklari
Kurum/Kuruluslarla Yapilan Yazismalar
Rapor/izin Formlar

OSYM Yerlestirme Belgeleri

Yabanci Uyruklu Ogrenci Yerlestirme

Belgeleri (YOS vb.)

Kanuni YUkUmlalikten Kaynaklanan
Bilgilendirmeler (Géc idaresi, Askerlik

Subesi, KYK vb.)

oDU is Takvimi

Activities
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RESOURCES
Ofis Ortami

Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis

Yazilimlari

insan Kaynagi

EBYS

Egitim Materyalleri

Fiziki Mekan

Enerji (Dogalgaz, Elektrik vb.)

Yasal Mevzuat

UNIPA Yazilimi

ODU UNIKYS Yazilimi

YOKSIS

KAYSIS

Mali Yonetim Sistemi (MYS)

Cift Anadal - Yan Dal Basvuru Sistemi
Yatay Gegis Basvuru Sistemi

Ozel Yetenek Sinavi Basvuru Sistemi

YOS Basvuru ve Yerlestirme Sistemi

OUTPUTS

Mezuniyet Belgeleri (Diploma, Diploma Eki
vb.)

Egitim-Ogretim Faaliyetlerine iliskin Duyuru

/ Bilgilendirme / Guincellemeler
Belge (Transkript, Ogrenci Belgesi vb.)
Ogrenciye Ozel Dokiimanlar

Ogrenci islerine Ait Veriler ve Raporlar
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Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

F4.11.1 Akademik takvim islemleri

Goal of the Activity: Akademik takvimin egitim-6gretim planlamasina uygun olarak ytritmek

Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
°® ilgili Birimlerden EBYS
akademik takvimlerin talep -
UNIPA Yazilimi
edilmesi.
YOKSIS
() Senatoya sunulmasi.
Dijital Ortam
o Senato onayindan
sonra butin birimlere dagitim UNIKYS
yapilip, Universite web Fiziki Arsiv
sayfasinda ilan edilmesi.
Web Sayfasi

Tracking Criterion:

F4.11.2 Kontenjan islemleri

Goal of the Activity: Dogru ve zamaninda kontenjan islenip egitim altyapisi olan birime 6grenci yerlestirmek

Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
ilgili Birimlerden EBYS
UNIPA Yazilimi
kontenjanlarin talep edilmesi YOKSIS
Senatoya sunulmasi U!\_I_IKYS
Dijital Ortam
Senato onayindan sonra Fiziki Arsiv
YOKSIS Bilgi Sistemine Web Sayfasi
islenilmesi
Tracking Criterion:
F4.11.3 Kayit islemleri (DGS, Uluslararasi 6grenciler, ek yerle..
Goal of the Activity: Kayit islemlerini dogru ve etkin sekilde yapmak
Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanligi
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Activity Steps

Yerlestirme sonuclari

aciklandiktan sonra kazanan

égrencilerin bilgileri Ogrenci

Bilgi Sistemine OSYM

tarafindan aktariimasi.

Belirlenen kayit tarihlerinde

elektronik ortamda ve kayit
yerlerinde kayitlarin

yapilmasi.

Kayitlari tamamlanan
6grencilere Ogrenci Bilgi

Sistemine kayitlanmasi

konusunda web ve ylz ylze

bilgi verilmesi.

Tracking Criterion:

PP4.11, RO, September 2025

Officer

Ordu University
Ogrenci isleri Siireci

Information/Recipe
Documents

Fatsa MYO Ogrenci Kimlik
Talep Formu

Spor Bilimleri Fakulltesi Yatay
Gecis icin ilisik Kesme Belgesi
Spor Bilimleri Fakultesi
Ogrenci Kimlik Talep
Dilekcesi

Fen Bilimleri Enstitisu Yatay
Gecis Basvuru Formu

Sosyal Bilimler MYO Ogrenci
belgesi Talep dilekgesi
Ulubey MYO Ogrenci Kimligi
Talep Formu

Ulubey MYO Ogrenci Belge
Talep Dilekgesi

Fatsa DBF Ogrenci Kendi
istegi ile Kayit AlIma Formu
Saglik Bilimleri Enstitlsu
Lisansisti Ozel Ogrenci
Basvuru Dilekcesi

Saglik Bilimleri Enstitisu
LisansistlU Egitim Yatay Gecis
Basvuru Formu

Saglik Bilimleri Enstitiisii Ozel
Ogrenci Kayit ve Ders Bildirim
Formu

Dis Hekimligi Fakultesi Ek
Madde-1 Yatay Gecis Basvuru
Formu

Dis Hekimligi Fakultesi
Kurumlar Arasi Yatay Gegis
Basvuru Formu

Turizm Fakiiltesi Ogrenci
Belgesi Talep Formu

Ziraat Fakultesi YKS ile Gelen
Ogrenciler icin Muafiyet
Dilekgesi

Ziraat Fakultesi DGS ile Gelen
Ogrenciler icin Muafiyet
Dilekcesi

Teknik Bilimler MYO Yatay
Gegis Yapmaya Engel Bir
Durum Olmadigina Dair Belge
Teknik Bilimler MYO Afli
Ogrenci Muafiyet ve intibak
Formu

GUzel Sanatlar Fakultesi
Ogrencinin Yatay Gecisine
Engel Bir Durum Olmadigina
Dair Belge

GuUzel Sanatlar Fakultesi
Yatay Gegis Basvuru Formu

Registration Type

EBYS

UNIPA Yazilimi
YOKSIS
UNIKYS

Dijital Ortam
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
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file:///doc/fatsa-myo-ogrenci-kimlik-talep-formu
file:///doc/spor-bilimleri-fakultesi-yatay-gecis-icin-ilisik-kesme-belgesi
file:///doc/spor-bilimleri-fakultesi-ogrenci-kimlik-talep-dilekcesi
file:///doc/fen-bilimleri-enstitusu-yatay-gecis-basvuru-formu
file:///doc/sosyal-bilimler-myo-ogrenci-belgesi-talep-dilekcesi
file:///doc/ulubey-myo-ogrenci-kimligi-talep-formu
file:///doc/ulubey-myo-ogrenci-belge-talep-dilekcesi
file:///doc/fatsa-dbf-ogrenci-kendi-istegi-ile-kayit-alma-formu
file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-lisansustu-ozel-ogrenci-basvuru-dilekcesi
file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-lisansustu-egitim-yatay-gecis-basvuru-formu
file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-ozel-ogrenci-kayit-ve-ders-bildirim-formu-4694fa9c-78c4-4569-b6ca-94f91e3c6d4c
file:///doc/dis-hekimligi-fakultesi-ek-madde-1-yatay-gecis-basvuru-formu
file:///doc/dis-hekimligi-fakultesi-kurumlar-arasi-yatay-gecis-basvuru-formu
file:///doc/turizm-fakultesi-ogrenci-belgesi-talep-formu
file:///doc/ziraat-fakultesi-yks-ile-gelen-ogrenciler-icin-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/ziraat-fakultesi-dgs-ile-gelen-ogrenciler-icin-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/teknik-bilimler-myo-yatay-gecis-yapmaya-engel-bir-durum-olmadigina-dair-belge
file:///doc/teknik-bilimler-myo-afli-ogrenci-muafiyet-ve-intibak-formu
file:///doc/guzel-sanatlar-fakultesi-ogrencinin-yatay-gecisine-engel-bir-durum-olmadigina-dair-belge
file:///doc/guzel-sanatlar-fakultesi-yatay-gecis-basvuru-formu

Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

F4.11.4 Ozel 6grenci islemleri

Goal of the Activity: Ozel 6grencilikle ilgili yapilan basvurularin degerlendirilmek, sonuclandiriimak ve yayinlamak
Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

EBYS
Web Sayfasi

ilgili akademik birimlerden
gelen 6zel 6grenci talepleri
incelenir.

Senatoya sunulur.

Senato onayindan sonra ilgili

Birimlere iletilir.

Tracking Criterion:
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file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-lisansustu-ozel-ogrenci-basvuru-dilekcesi
file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-ozel-ogrenci-kayit-ve-ders-bildirim-formu-4694fa9c-78c4-4569-b6ca-94f91e3c6d4c

Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

F4.11.5 Not girisi (tek ders, yabanci dil muafiyet, not dizeltm.

Goal of the Activity: Not girislerinin belirlenen sire iginde dogru ve eksiksiz olarak yapiimasi

Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Activity Steps

Belirlenen siirelerde Ogrenci
Bilgi Sisteminin not girisine
acilmasi

Not girisleri icin belirlenen
siire bitiminde Ogrenci Bilgi
Sisteminin kapatilmasi

Tek ders, yabanci dil
muafiyet, not dlizeltme, not
bildirimi, muafiyet notlari, ek
sinav not bildirimi
yapildiginda Ogrenci Bilgi
Sistemine not girislerinin

yapilmasi

Tracking Criterion:
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The printed version of this document is accepted as an uncontrolled document. Please get the latest version from the website. 8

Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
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file:///doc/sosyal-bilimler-enstitusu-muafiyet-basvuru-formu
file:///doc/fatsa-myo-ders-muafiyet-basvuru-formu
file:///doc/spor-bilimleri-fakultesi-ders-muafiyeti-basvuru-formu
file:///doc/fatsa-dbf-ders-muafiyet-dilekcesi-11258d95-66d0-417d-9485-da9eac2b7705
file:///doc/fatsa-dbf-yabanci-dil-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/ikizce-myo-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/saglik-bilimleri-enstitusu-muafiyet-talep-dilekcesi
file:///doc/dis-hekimligi-fakultesi-muafiyet-basvuru-formu
file:///doc/ziraat-fakultesi-yks-ile-gelen-ogrenciler-icin-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/teknik-bilimler-myo-muafiyet-ve-intibak-formu
file:///doc/akkus-myo-ders-muafiyet-dilekcesi
file:///doc/yabanci-diller-yuksekokulu-hazirlik-programi-basari-durum-dilekcesi

Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

F4.11.6 Mezuniyet, diploma, diploma eki islemleri

Goal of the Activity: Mezuniyet islemlerinin yapildiktan sonra diploma ve mezuniyet belgelerinin dizenlenmesine iliskin
calismalarin tamaminin hizli ve etkin bir sekilde yapilmasi

Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhg:

Activity Steps

Mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin durumlari
transkript belgelerinden
incelendikten sonra 6grenci
mezuniyetlerinin yapiimasi.
Mezuniyet tarihleri sisteme
islendikten sonra 6grencilere
verilecek olan diploma,
diploma eki belgelerinin
hazirlanmasi. (Saglk
programlarindan mezun olan
égrencilerin diplomalari il
Saghk Maddurliklerine ve
Saglik Bakanhgina
gonderilmesi.)

Arsivlenen diplomalarin
ogrencilerin talep etmeleri

durumunda teslim edilmesi

Tracking Criterion:
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Officer

Information/Recipe
Documents

Registration Type

EBYS

UNIPA Yazilimi
YOKSIS
UNIKYS

Dijital Ortam
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
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F4.11.7 Ogrenci burs islemleri

Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

Goal of the Activity: Ogrencilerin 6grenim hayati boyunca alacak olduklari burslara iliskin yapilacak olan calismalar.

Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Activity Steps

Universite Vakfi ve dzel
kuruluslarca verilecek olan
burslara iliskin basvuru
sartlari ve tarihlerinin web
sayfamizdan ve sosyal
medyadan duyurulmasi.
Burs almaya hak kazanan
ogrencilerin listelerinin ilgili
Birimlere iletilmesi
Ogrencilere édenecek olan
burslara ait Ucretlerin
aktarimin yapilmasi igin

Universitemiz Strateji

Gelistirme Daire Baskanlgi ile

yazisma yapilmasi

Yazisma sonrasinda hesaplara

aktarilan Ucretin bankaya ve
o6grenci hesaplarina

yatiriimasi

Tracking Criterion:
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Officer

Information/Recipe
Documents

Registration Type

EBYS

UNIPA Yazilimi
YOKSIS
UNIKYS

MYS

Dijital Ortam
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
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Ordu University
Ogrenci isleri Sureci

F4.11.8 Ogrenci 6zlUk islemleri ve belge islemleri

Goal of the Activity: Ogrenci 6zliik ve belge islemlerini ylritmek
Units in Which the Activity Is Carried Out: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Activity Steps Officer Information/Recipe
Documents

Ogrenci belge ve 6zliik

islemleri icin belge talep

edilmesi

Talep edilen belgenin

hazirlanip ilgili 6grenciye

teslim edilmesi

Tracking Criterion:

PP4.11, RO, September 2025

Registration Type

EBYS

UNIPA Yazilimi
YOKSIs
UNIKYS

Dijital Ortam
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
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