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YETKi VE SORUMLULUKLAR:

SURECIN AMACI: Egitim-6gretimle ilgili tim sireclerin mevzuata uygun sekilde yiritilebilmesini saglamak

GIiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
Rektdrltkten gelen yazilar (senato Ofis ortami Egitim - 6gretim faaliyetlerine iliskin
k lan, daire baskanhkl d | d bilgilendi |
:;?Irafcb )a|re askanliklarindan gelen Teknolojik altyapi, donanim ve ofis uyuru / bilgilendirmeler
Y ' yazilimlan Belge (sinav giris belgesi, 6grenci belgesi,

FakUlte/Enstitl/ /YUksekokul Kurul Kararlari transkript vb.)

insan kaynaklari
B6lim, program anabilim / ana sanat
dallarindan gelen talepler

Ders gorevlendirme yazilar
EBYS 9 y

Ders 6grenci listeleri

Ogrencilerin bireysel talepleri (dilekce, KAYSIS ve yasal mevzuat
Ders programi

basvuru formu vb.) Ogrenci isleri otomasyonu
Uluslararasi érenci basvurulari UZEM Fiziki ve teknik altyapi talep yazilari
Ozel kurumlardan gelen talepler EBS Ders yoklama belgeleri
0DU is Takvimi Sinav/mulakat sonug belgeleri
Ders raporlar
Staj raporlari
intibak komisyonu kararlari
Ogrenciye 6zel belgeler
Disipline iliskin kararlar
Mezuniyet belgeleri (Diploma, ekleri vb.)
Raporlar
Faaliyetler
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F1.2.1 Egitim-Ogretim Hazirlik islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin nitelikli ve paydaslarin ihtiyaglarini karsilayabilecek sekilde sunulmasini
saglamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Egitim Ortamlarinin o EBYS
lyilestirilmesi
yilestiri i o EBS
e Program ve Ders
iceriklerinin UZEM

Guncellenmesi
Ders Agcma Taleplerinin

Birim WEB Sayfalari

Yapilmasi UNIKYS
Haftalik Ders Fiziki Ortam
iceriklerinin

Hazirlanmasi ve
Duyurulmasi

o Ders Muafiyet ve
intibak islemlerinin
Tamamlanmasi

o Bilgilendirme ve duyuru
islemlerinin yapiimasi

izleme Kriterleri:

F1.2.2 Derslerin Yurutulmesi

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim siirecinin ODU’niin stratejik planina uygun olarak ve paydaslarin ihtiyaclari cercevesinde
yuritilmesini saglamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Ders materyallerinin * EBYS
temini ve Online dersler
icin iceriklerin
gelistirilmesi o UZEM
o s yeri egitimi ve staj
egitimi icin danismanhk

e EBS

e Birim WEB Sayfalari

hizmetlerinin o AVYS
yurutilmesi
o Ogrencilerin devam o Google Classroom

durumunun takibi e uzem.odu.edu.tr

o UNIKYS
o Fiziki Ortam

izleme Kriterleri:
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F1.2.3 Ders Olcme ve Degerlendirmelerin Yapilmasi

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim strecinin saglikl islemesi agisindan mevzuata aykiri is ve islemlerin 6niine gegmek, egitim
hizmetlerini belirli standartlar cergevesinde ylritmek ve 6grencilerin egitim hizmetlerinden en Ust seviyede istifade etmesini
saglamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Dénem igi ve donem * EBYS
sonu Olcme ve
degerlendirmelerin
yapiimasi e Birim WEB Sayfalar

e Ogrencilerden itiraz
dilekcelerinin alinmasi

e EBS

e Google Classroom

o itirazlarin 6gretim o UZEM
elemani tarafindan e UBS
degerlendirilmesi -

o Gerekli not * UNIKYS
duizeltmelerinin * Fiziki Ortam
yapilmasi

izleme Kriterleri:

F1.2.4 Ogrenci Disiplin islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim sirecinin saglikl islemesi acisindan hukuka ve mevzuata aykiri is ve islemlerin éniine
gecmek, egitim hizmetlerini belirli standartlar cergevesinde yuritmek

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Mevzuata aykir o EBYS
davranan 6grencilerle
ilgili islemlerin
baslatiimasi o UNIKYS

e Disiplin islemlerinin e Fiziki Ortam
tamamlanmasi

o Teklif edilen cezalarin
disiplin kurullarinda
karara baglanmasi

e Birim WEB Sayfalari

izleme Kriterleri:
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F1.2.5 Uzmanlik Egitimi ile ilgili Is ve islemler

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenen amag ve hedeflere ulasmak amaciyla istenen nitelikli insan gtcini

olusturmak
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli

o Cekirdek egitim
mufredatinin
hazirlanmasi

e Uzmanlk alan
derslerinin verilmesi

e Uzmanlik tezlerinin
hazirlanmasi ve
sunulmasi

izleme Kriterleri:

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

F1.2.6 Egitim-Ogretim Performansi Degerlendirme islemleri

Kayit Ortami

e EBYS
e EBS
e Birim WEB Sayfalari

o Fiziki Ortam

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenen amag ve hedeflere ulasip ulasmadigini kontrol etmek ve gerekli

duzeltmeleri yapmak
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli

o Ders bilgi paketinin
guincellenemesi,

o Ogretim elemanlarinin
ders tanitim dosyalarini
doldurmasi,

o Ogretim elemanlarinin
o0lcme degerlendirme
modulinu doldurmasi,

e BolUm 6lgme ve
degerlendirme
komisyonlarinin
degerlendirmelerini
tamamlamasi,

e BOIUm baskanlari
tarafindan birim amiri
degerlendirmelerinin
yapilmasi,

« Ogrenci otomasyon
sistemi Uzerinden ders
degerlendirme
anketlerinin yapiimasi,

izleme Kriterleri:
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Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

e EBYS
e Birim WEB Sayfalari
o EOPD Yazilimi

« UNIKYS
e Fiziki Ortam

o Ogrenci Otomasyon
Sistemi
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F1.2.7 Egitimde Revizyon islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin kalite glivence sistemine uygun sekilde bittncul bir yaklasimla
gerceklestiriimesini saglamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Program ciktilarinin o EBYS
guncellenmesi ve dlgme
degerlendirme
islemlerinin
geligtiriimesi e Fiziki Ortam

o Paydas goruslerinin
program revizyonlarina
yansitilmasi

e Ara ve sonuc
raporlarinin
degerlendirilerek nihai
raporun olusturulmasi

« Revizyonlarin
gerceklestirilmesi

o UNIKYS
o Elektronik Ortam

izleme Kriterleri:
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F1.2.8 Uzaktan Egitim Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: Uzaktan egitim yontemiyle yUritllen derslerin altyapi hizmetlerini ve koordinasyonunu saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
o Uzaktan egitime yonelik o UZEM Portal
6grenme yonetim e Google Classroom
sistemlerinin (OYS) o Web Sayfasi

hazir hale getirilmesi

o Ogrenci otomasyonu ve
oYs
senkronizasyonunun
saglanmasi

e llgili programlara ait
uzaktan egitim ders
iceriklerinin ve yardim
dokUmanlarinin
glncellenmesi

o Kullanici tanimlamalari
ve
yetkilendirilmelerinin
kontrol edilmesi

e Cevrimici ve merkezi
sinav
organizasyonlarinin
gerceklestirilmesi

izleme Kriterleri:

PP1.2, RO, Ekim 2024 Sayfa 6/
Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz. 6



	F1.2.1 Eğitim-Öğretim Hazırlık İşlemleri
	F1.2.2 Derslerin Yürütülmesi
	F1.2.3 Ders Ölçme ve Değerlendirmelerin Yapılması
	F1.2.4 Öğrenci Disiplin İşlemleri
	F1.2.5 Uzmanlık Eğitimi ile İlgili İş ve İşlemler
	F1.2.6 Eğitim-Öğretim Performansı Değerlendirme İşlemleri
	F1.2.7 Eğitimde Revizyon İşlemleri
	F1.2.8 Uzaktan Eğitim Faaliyetleri

